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Nar man bruger Word eller et tilsvarende tekstbehandlingsprogram til at skrive opgaver, rapporter
eller noter, sa bar man bruge lidt tid pa at leere, hvordan man kan opstille tabeller, formler og
lignende, sa det ser ordentligt ud. Alternativet er at skrive i handen.

Dette dokument handler kun om formeleditoren i Word.

Alle formler bar skrives som en ligning, og tilpasser man sin version af Word lidt, sa er det ret
hurtigt bade at indseette ligninger og skrive dem. Malet er sa vidt muligt ikke hele tiden at skulle
rode rundt med musen eller touchpad'en, da det tager leengere tid end bare at skrive, hvis man har
lidt treening.

Hvordan indseettes en ligning?

Indseet en ligning ved at veelge Indsaet i menubjaelken og derefter klikke pa Ligning ude i hgjre
side som vist med pilen lige her:

E é ﬁ M é 4 2 Signaturlinje - TE S-Z

5} Dato og klokkeslat
Sidehoved Sidefod Sidetal || Tekstboks Hurtige WordArt Uncia
< > < < I

1 Ligning Symbol
"gd Objekt = - <

Dermed dukker en lille boks op:

:| Skriv ligningen her. | _

Klik i boksen og begynd at skrive din ligning. Alternativt kan du klikke pa den lille trekant lige under
ordet Ligning. Sa dukker der en drop down menu frem, som indeholder en lang raekke af de mest
geengse formler.
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Hvor finder man tingene?

Man vil umiddelbart kunne finde de fleste ting ved at klikke lidt rundt i menuen, der dukker op. Det
er ogsa den man skal finde frem igen, hvis man vender tilbage til en ligning og vil @ndre i den. Kan
man ikke finde, hvad man leder efter, ma man se et andet sted end i Grundleeggende matematik.

Startside Indseet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Udvikler Design
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Udvid ved at klikke som vist ovenfor. Herefter dukker samtlige symboler i Grundlaeggende
matematik op og ogsd muligheden for at vaelge andre samlinger af tegn.

Grundlzggende matematik ~

Grundlzggende matemati) 1
[2][=][=][=][~]

S ~ T TR
Bogstavagtige symboler . . . IE‘ E
Operatarer = E‘ . IZI IEI
File

Sre— IEDEE

HAndskriftar

Det er her, man finder den rigtige < til sin matematik og til tider ogsa fysik!

Startside Indseet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Udvikler Design

%ex ¥x [ Eﬂ {OF sin® a lim A [lﬂ

Ligning ; Brok  Skrift Rodtegn Integral  Stor Kantet Funktion Accent Granse Operatur Miatrix
«  sbe Normal tekst = = o ~  operator~ parentest ~ oglog~
I
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Til hgjre i menubjeelken findes en raekke mere eller mindre anvendelige ting, men Kantet parentes
og Matrix kan veere en god hjeelp til at fa layoutet til at se ordentligt ud i sit dokument.
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n ) ae - . im A [lo:l
> {()} sinf a hm A [lll'l] ; {()} sinf a nsw =—= |LOL
i=0 n=00 — |
stor Kantet Funktion Accent Graense Operator|Matrix
stor | Kantet |Funktion Accent Greense Operator Matrix rator~ parentes=  * - cglogr - o
rator - |parentes | - - aglog~ -
Tomme matrixer L
Parenteser & i
(Bl [2] 2] bl B
Prikker
[0 151 Joil 1
||
%.| Parenteser med separatorer
Identitetsmatrixer
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Uden
52 10,2
_12
5
Med
(2+3)=(+5)
5/ \5 '5
_12
5

Der er sa et par sma detaljer: For det farste vil Word normalt skifte til passende parenteser. For det
andet er det ofte ngdvendigt at justere matricen, dette ggres ved at markere en af de sma bokse
og hgjreklikke.

+F0H B

Prgv dig lidt frem til hvad der fungerer. Det er efter al sandsynlighed Kolonnejustering og
Matrixafstand, du skal rode med.
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Genvejstaster og koder

Der findes en raekke genvejstaster i Word, men den mest interessante i forbindelse med formler er,

hvordan man indseetter en ligning.

Pa en Mac med dansk tastatur er genvejen til at indsaette en ligning

Nar man skriver koden i stedet for at klikke sig frem til et bestemt layout, skal man altid aktivere

med mellemrumstasten. Koderne er:

Ctrl + Cmd + =

Beskrivelse Kode Resultat
Saenket skrift t_start tstart
Haevet skrift x"2 x?

7
Brok 7/5 -

5
Gangetegn \cdot

\gamma y

Greeske bogstaver \Gamma r
Ensbetydende med \Leftrightarrow s

Backslash skrives pa en Mac ved at taste:

Shift + Alt + 7
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Bogstavnav Bogstavnav

n Stort

Alpha A a Nu N v
Beta B B Xi =z 3
Gamma r y Omikron 0 o
Delta A 1) Pi Il T
Epsilon E € Rho p p
Zeta Z ¢ Sigma X o
Eta H n Tau T T
Theta Q] 0 Ypsilon Y U
lota | l Phi O [0
Kappa K K Chi X X
Lambda A A Psi v P
Mu M u Omega Q W
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