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Til SSO’en skal du bruge den forside, som du far udleveret. Det giver ikke ekstra point med en
kunstfeerdig forside, sa brug ikke tiden pa det. Til andre opgaver skal du angive navn, klasse,
dato, fag og opgavens titel.

Et resume er en koncentreret og relevant sammenfatning af opgavebesvarelsens indhold.
Resumeet skal skrives pa dansk og fylder typisk 10-20 linjer, og det anbringes normalt inden
indholdsfortegnelsen.

Resumeet skal i sig selv udggre en meningsfuld helhed og kunne forstds uafhaengigt af selve
opgavebesvarelsen. Resumeet skal indeholde en praesentation af projektets problemstilling, de
vaesentligste resultater og konklusioner.

Det er vigtigt, at du farst skriver dit resume, efter at opgaven er skrevet. Det indgar i bedgmmelsen

af opgaven, og det er det fgrste, som censor laeser.
Resumeet medregnes i det samlede omfang af SSO’en (10-15 normalsider & 2400 anslag).

1. Formal — hvorfor?

« Hvilken problemstilling ville du undersgge eller teste (din hypotese)? Ga tilbage til din
opgaveformulering, og sgrg for, at der er overensstemmelse med den.

- Formuler formalet praecist og sammenhasngende.
2. Metode — hvordan?
« Hvad gjorde du, og hvordan gjorde du det? Skriv i korte, preecise vendinger.
3. Resultater og konklusioner — hvad fandt du ud af?
« Hvad er resultatet af din undersggelse/analyse? Hvad har du konkluderet?
- Forhold dig objektivt
- Undga de personlige stedord “jeg” eller “vi”.
. Tid
- Normalt skrives i NUTID. DATID kan evt. bruges til at beskrive metoden (hvad man har
gjort).
- Variér dit sprog
- Gentag ikke blot nggleord og -seetninger fra selve besvarelsen.

- Find en ny made at sige det pa.

« Naturvidenskabeligt, samfundsvidenskabeligt eller humanistisk
- Resumeets udformning beaerer praeg af, hvilket omrade du skriver indenfor.



INDHOLDSFORTEGNELSE
Pa en side for sig selv skrives opgavens overskrifter med sidetalshenvisning. Indholdsfortegnel-
sen skal give et indtryk af besvarelsens indhold og disponering.

Overskrifterne inde i opgaven skal veere identiske med dem, der star i indholdsfortegnelsen.
De skal nummereres bade i indholdsfortegnelsen og inde i opgaveteksten. Det vil ofte vaere en
god idé at have kapitler og afsnit i forskellige niveauer. Pa det gverste niveau befinder kapitelo-
verskrifterne sig, fx indledning, redegegrelse eller diskussion. Pa et lavere niveau har man over-
skrifter til de afsnit, som til sammen udggr et kapitel. Man bgr ikke have mere end tre niveauer
af afsnit.

Sidetalshenvisningen i indholdsfortegnelsen skal kun gives til dén side, hvorpa overskriften er
at finde.

Hvis du bruger bilag, sa skal de placeres efter litteraturlisten — og de skal fremga af indholds-
fortegnelsen.

Du kan fa Word til at lave en indholdsfortegnelse for dig ved at markere overskrifterne i din
brgdtekst som netop overskrifter (under TYPOGRAFIER). Nar du er helt faerdig, kan du sa pa
forreste side veelge:

1. REFERENCER | INDHOLDSFORTEGNELSE (Word 2010).
2. INDS/ZT | REFERENCE | INDEKS M.M. | INDHOLDSFORTEGNELSE (geldre versioner af Word pa pc).
3. DOKUMENTELEMENTER | INDHOLDSFORTEGNELSE (Word for Mac version 14.2.4).

Eksempel pa en indholdsfortegnelse:




En opgaveformulering vil ofte veere en overordnet formulering, hvor du bliver bedt om at
behandle bestemte faglige emner inden for et starre omrade. For at kunne besvare opgaven
fyldestggrende bliver du ngdt til at foretage nogle prioriteringer i det faglige stof. Det er meget
vigtigt, at lseseren bliver informeret om de vaesentligste prioriteringer i indledningen. Man kan
sige, at indledningen er opgavens "manual”.

En indledning skal indeholde:
« En kort introduktion af emneomradet
| de forste linjer praesenteres opgavens emneomrade, og disse linjer ma meget gerne
afsluttes med et par spgrgsmal, som kan virke som appetitvaekker. Emnet begrundes
og placeres i en stgrre kontekst.

- Fokus og afgraensning

Valgene og fravalgene skal praesenteres og begrundes i indledningen. Det kan fx veere
en geografisk og/eller en tidsmaessig afgraesning eller emner, der ligger inden for dit
omrade, men som er mindre relevante for din opgave.

- Uddybning af opgaveformuleringen
Opgaveformuleringen skal ikke gentages her. Derimod skal det fremga, hvilke spgrgsmal
du ud fra opgaveformuleringen har stillet for at kunne besvare opgaven.

- Opgavens opbygning
En kort beskrivelse af opgavens opbygning/disponering.

Elev-eksempel, indledning (Dansk A)

Mgrklgdede, unge drenge med indvandrerbaggrund er genstand for en efterhdnden lsengerevarende
debat i Danmark. En debat, der i hgj grad foregar med udgangspunkt i nyhederne, bragt af medierne.
Derfor vil der i denne opgave, veere fokus pa de trykte nyhedsmediers fremstilling af personer med
indvandrer-baggrund, samtidig med, at konsekvenserne af denne fremstilling vil blive vurderet.

Nar nyhedsmedierne retter kikkerten mod indvandrerne, falder blikket ofte pa kriminaliteten. Skal
man fglge nyhedsmedierne veegtning af indvandrerstoffet, er naesten halvdelen af personer med
indvandrerbaggrund i Danmark kriminelle. Det viser den seneste undersggelse af nyhedsmediernes
fremstilling af nydanskere. Hele 45 procent af nyhederne om udlaendinge, indvandring og integration
handler om netop ret og kriminalitet! Sandheden er dog en anden. Kun 4 procent af personer med
indvandrerbaggrund i Danmark var, da undersggelsen blev lavet, dgmt for kriminalitet. Derfor dykker
denne opgave ned i nogle af disse kriminalhistorier fra nyhedsverden, for at kunne undersgge, hvilke
konsekvenser skeevvaegtningen har. Det bliver gjort ved hjeelp af diskursanalyse, Norman Faircloughs
tredimensionelle model samt andre relevante, sproglige virkemidler. For at sikre en dybde-

gdende analyse, analyseres to artikler fra BT, der senere perspektiveres til en tredje fra Berlingske.
Disse to nyhedsmedier vurderes til at have en politisk hgjreorienteret tilgang til nyhederne, og er derfor
vigtige aktgrer, nar det geelder den negative beskrivelse af indvandrere.? Derfor er BT og Berlingske
ikke tilfaeldigt trukket op af hatten, men er udtryk for et bevidst valg, for bedst at kunne undersgge
den kritiske fremstilling af indvandrerne i Danmark. Dette valg har betydet et fravalg af en racekke
andre medier. Alle vurderede venstreorienterede medier har en mindre kritisk tilgang til indvandrer-
debatten, og er derfor frasorteret. Derefter er BT og Berlingske de to medier med hgjeste laeserantal,
og deres nyheder er derfor repraesentative for, hvilke indvandrerkritiske nyheder danskerne laeser.?
For at vurdere, om retorikken i artiklerne pavirker laeseren, analyseres et tilhgrende kommentarspor.
Analysemodeller, som normalt bruges i samtaler, benyttes for at tydeligggre, hvordan ordvalg og retorik
aendres, nar afsenderen er placeret bag en skaerm, og ikke ser modtageren i gjnene. | forlaengelse
af dette diskuteres nyheds-mediernes magt ift. bade laeserne og de danske politikere med udgangs-
punkt i fremstillingen af indvandrere. Blandt kilderne til diskussionen er flere journalister. De er valgt,
fordi deres input er mere end blot teori, da journalister har viden om nyhedsudveelgelsen i praksis.

1 Ansvarlig presse; Ny-Dansk ungdomsrad, 2012 s. 14
2 Hjarvad, 2008 s. 88-89, fogur 2.9 + 2.10
3 Kantar Gallup, 2021, afsnit: Antal ugentlige leesere - Landsdaekkende dagblade



BESVARELSE AF OPGAVEFORMULERINGEN

Fer du gar i gang med at besvare opgaven, er det en god idé at lave en disposition for opgaven med
hovedafsnit og underpunkter. Vaer opmaerksom pa, at opgaveformuleringen rummer en disposition,
som det ofte vil veere oplagt at fglge.

| besvarelsen af opgaven skal du i overskrifterne bruge typografi, sa det er tydeligt, hvad der er ho-
vedafsnit, og hvad der er underafsnit. Sagrg for, at der mindst pa hver anden side er et nyt afsnit med
en overskrift.

Det er vigtigt, at du selv laver gode, indholdsbeskrivende overskrifter, der forteeller noget reelt om
afsnittets indhold. Intetsigende overskrifter er, nar man fx bare skriver "Redeggrelse”, "Analyse af roma-
nen” eller "Diskussion”.

Generelt: du skal fglge anvisningerne fra skrivefaget om fx argumentation, emnesaetninger, sammen-
haeng og anvendelse af faglige begreber. Se desuden bilag 1 pa side 12 om de baerende afsniti en
starre skriftlig opgave.

KONKLUSION - DIT SVAR PA OPGAVEN

Det er i konklusionen, at trddene samles. Den begr fylde ca. 1side i en SSO (i historieopgaven i 1. HF
samt i KS-synopsen fylder konklusionen ca. 1/2 side). Den skal veere en opsummering af pointer, der er
argumenteret for inde i opgaven. Det er absolut vaerd at bruge tid pa at lave en god konklusion.

Der skal vaere sammenhaeng mellem indledning, bradtekst og konklusion. Det vil sige, at dine svar pa
opgaveformuleringen skal samles op i konklusionen. Det skal vaere sadan, at man ved at leese indled-
ning og konklusion kan danne sig et overordnet billede af spgrgsmal og svar i opgaven.

Prgv i konklusionen at demonstrere overblik, sammenhaengsforstaelse og fornemmelse for opgavens
progression. Hvordan bidrager dine delkonklusioner til din samlede konklusion?

Faldgruber i konklusionen
Der ma ikke praesenteres nye oplysninger eller problemstillinger. For eksempel bgr der ikke veere
litteraturhenvisninger i en konklusion.



Undlad at gentage leengere delkonklusioner uden at saette dem i sammenhaeng. Praesentér dem i et
mere overordnet perspektiv.

Undlad sammenfatninger, som maske er interessante, men som ikke besvarer opgavens problemstillinger.

Det er tilladt at perspektivere i konklusionen for at binde en slgjfe pa opgaven. Men perspektivering
kan ikke erstatte en konklusion pa opgavebesvarelsen.

Undlad at skrive om dine personlige erfaringer med opgaven; fx: "Jeg er godt tilfreds med mit arbejde.”
"Jeg synes, jeg har laert rigtig meget. Men som altid ville det have vaeret rart med laengere tid til at ga
mere i dybden med opgaven.” eller "Mit kendskab til Holocaust er blevet vaesentligt forbedret, hvor
imod jeg ikke har faet sa godt et kendskab til nazismen, som jeg havde forventet.”

Undlad moralske afslutninger eller fglelsesbetonede og moraliserende perspektiveringer: "Mange
joder blev udryddet under 2. verdenskrig, og jeg har i hele forlgbet fglt stor medfglelse med de mange
joder, der blev udryddet. Man kan kun prise sig lykkelig for, at det ikke var nazisterne, der vandt krigen,
men derimod de europaeiske demokratier godt hjulpet af USA. Heri ligger nok den vaesentligste arsag
til, at nazismen ikke er genopstaet i Tyskland.”

Det skal veere en ngjagtig liste over al den litteratur, der henvises til i opgaven. Litteraturlisten placeres
pa en selvstaendig side mellem opgavens konklusion og evt. bilag.

Der findes nogle standarder for, hvordan man opstiller sin litteraturliste. Til dem hgrer blandt andet, at:

« litteraturlisten sorteres alfabetisk efter forfatternes efternavn.
- ved mere end to forfattere bruges "m.fl.”.
- bogtitler og navne pa tidsskrifter skal i kursiv.
« kapitler fra antologier samt artikler fra tidsskrifter eller aviser skal i anfgrselstegn”.
- hvis der er flere tekster af samme forfatter fra samme ar, skelner man mellem dem med
en tilfgjelse af et bogstav. Fx kan du have bade Goul Andersen (2004a) og Goul Andersen (2004b).

Som udgangspunkt bruges APA som hjeelp til litteraturhenvisning i Word. | forbindelse med indskriv-
ning af litteratur og kildemateriale i APA, kan der genereres en litteraturliste. Hvis litteraturlisten laves
manuelt (uden APA) falges nedenstdende eksempler.

| de fglgende eksempler er angivet, hvordan du helt preecist skal lave din litteraturliste ved forskellige
typer af materiale.

Forfatterens efternavn, Forfatterens for- og mellemnavne (Udgivelsesar):
Bogens titel. Forlag, udgave.

Eksempel:
Bruun, Kim m. fl. (2011): Isis Kemi C. Systime, 4. udg.
Thomsen, Jens Peter Frglund (2006): Konflikten om de nye danskere. Akademisk forlag.

Instruktgrens efternavn, Instruktarens for- og mellemnavne (Udgivelsesar):
Filmes titel. Filmselskab.
Eksempel:

Moore, Michael (2004): Fahrenheit 9/11. Fellowship Adventure Group.
Guggenheim, Davis (2006): En ubekvem sandhed. Lawrence Bender Productions.

Et samleveerk er en stgrre fremstilling med adskillige bind som fx leksika eller historiske samlevaerker.



Forfatter (Udgivelsesar): "Titel pa opslaget”, Vaerkets titel, hovedredaktgrens navn (red.), Forlag.

Eksempel:
Kragh, Helge (2000): "Rennaessancen/Naturvidenskab”, Den store danske encyklopcedi, Jgrn Lund
(red.), Danmarks Nationalleksikon A/S.

En antologi er en bog med en raekke artikler skrevet af forskellige forfattere.

Forfatterens efternavn, forfatterens for- og mellemnavne (Udgivelsesar): "Kapitlets titel”, s. XX-ZZ; Re-
daktgrens navn (red.): Antologiens titel, Forlag.

Eksempel:
Borre, Ole (1984): "Hvad siger teorien”, s. 70-88 i J. Elklit & O. Tonsgaard (red.): Valg og vaelgeradfcerd,
Forlaget Politica.

Forfatterefternavn, forfatterens for- og mellemnavne (udgivelsesar): "Artiklens titel”. Tidsskriftets navn,
X. arg. nr. Z: s. PP-QQ.

Eksempel:
Yilmaz, Ferruh (1999): "Konstruktionen af de etniske minoriteter: Eliten, medierne og "etnificeringen” af
den danske debat”. Politica, 31. arg. nr. 2: s. 177-191.

Journalistens efternavn, fornavn (udgivelsesar): "Artiklens titel”. Avisens navn, Dato.

Eksempel:
Pihl-Andersen, Axel (2006): "Politikere straffes for at omprioritere”. Jyllands-Posten, 31.5.2006.
Lars, Ejvind (2011): "Russisk roulette - med kernekraft, klima og kul”. Information, 28.3.2011.

Forfatterefternavn (hvis man kan finde vedkommende — ellers skriver man: Anonym), forfatterens for-
og mellemnavne (udgivelsesar — hvis det er oplyst - ellers skriver man u.a.): "Artiklens titel”, http://www.
websted.dk. (Dato, hvor man har hentet siden).

Eksempel:

Anneberg, Inger (u.d.): "Forskellighed som styrke”, http://www.kvinfo.dk/side/559/article/138/ (12.4.2011.
Anonym, University of Wisconsin, College of Engineering (u.a.): "Nuclear Energy”, http://reactor.engr.
wisc.edu/tour/fission.htm (7.6.2012).

P& forlangende skal en udskrift af den pagaeldende side kunne vises for laerer eller censor. Hvis det er
vigtigt materiale, altsd noget man bruger meget i opgaven, bgr man vedlaegge det som et bilag.

Bemeaerk at artikler fra tidsskrifter/aviser ikke er internetartikler, selv om de er fundet pa nettet. Her er
tale om artikler fra et tidsskrift, som blot ogsa laegges ud pa nettet. Det samme gaelder for forsknings-
rapporter. De findes ofte pa nettet, men er oprindeligt udgivet pa papir.

Nar man downloader et nummer af Ugebrevet A4, sa far man akkurat det samme som dem, der mod-
tager det med posten pa papir. Det vil ogsa sige, at man refererer til sidetal pa helt vanlig vis, som om
det var en artikel fra et tidsskrift (hvad det jo ogsa er).

For de brugte eksempler vil litteraturlisten altsa fa felgende udseende:

Eksempel, litteraturliste:



BILAG

Eventuelle bilag skal placeres efter litteraturlisten. De kaldes bilag 1, 2 etc. og skal have overskrifter. Hvis
man har bilag, skal dette fremga af indholdsfortegnelsen. Bilag teeller ikke med i opgavens omfang
eller i vurderingen af opgaven. Bilag kan fx veere grafer, tabeller, billeder, noder, artikler, skemaer eller
lign., der refereres til i opgaven. Det er en vurderingssag, om eksempelvis et billede skal med i opgaven
eller vedlaegges som bilag. Denne vurdering beror bl.a. pa, hvor ofte du refererer til billedet i din op-
gave, samt hvor centralt det er for din besvarelse af opgaven.

| en kemiopgave er man fx blevet bedt om at redeggre for mono-, di- og polyumaettede fedtstoffer. Fi-
guren, der viser dette, hgrer med inde i selve opgaven, da man jo skal vise, at man ved, hvordan disse
fedtstoffer ser ud.

| idraet har man lavet en rackke malinger, som gar ud pa det samme, men man har hver gang varieret
én af de variable. Her skal der normalt veere én eksemplarisk graf inde i opgaven, mens de resterende
grafer leegges som bilag.

Se eksempel pa et bilag pa side 12.

OMFANG OG LAYOUT
En SSO skal fylde 10-15 normalsider af 2400 anslag inkl. mellemrum. Historieopgaven i 1.HF skal fylde
5-7 sider og KS-synopsen 2-4 sider.

Indholdsfortegnelse, litteraturliste, noter, grafer og tabeller samt evt. illustrationer og medfglgende
bilagsmateriale teeller ikke med i sidetallet.

Sorg for, at der er en god margen, minimum 3 cm i venstre og hgjre side. Og sa skal der anvendes 12
linjeafstand!



Til brgdteksten anvendes punktstgrrelse 11 eller 12. Til leengere citater med indryk kan du med fordel
bruge punktstgrrelse 9 eller 10.

NOTER, HENVISNINGER OG CITATER

Det, du har leest, er kilden til din viden. Du skal bruge kildehenvisninger, fordi du er i gang med at skrive
en akademisk/videnskabelig opgavetype. Et grundprincip i al videnskab er, at forskeren i sin sggen
efter ny viden ’bygger oven p@’ allerede eksisterende viden. Derfor skal du ogsa vise, hvilken viden du
benytter dig af i din opgave.

| princippet er det enkelt: Hver gang, du bruger viden, som ikke er din egen, skal du henvise til, hvor
du har den pagaeldende viden fra!

Veer ikke bange for at virke uselvstaendig, nar du henviser til andres viden; din selvstaendighed kommer
til udtryk ved den made, du udveelger, kombinerer og bygger videre pa andres viden i din opgave.

Brug af direkte citat

Du kan veelge at bruge dine egne formuleringer i kombination med et direkte citat. Direkte citater skal
sta i anfarselstegn, sa det tydeligt fremgar, at der er tale om et citat. Hvis citatet er ganske kort, flettes
det ind i den Igbende opgavetekst. Hvis det derimod er et laengere citat, fremhaever du det grafisk
ved at bruge en mindre skriftstgrrelse, rykke ind fra venstre, bruge linjeafstand 1,15 og give lidt luft
omkring.

Brug af indirekte citat

Du kan ogsa veelge at henvise til kilden uden brug af direkte citat. Denne henvisningsform kaldes
indirekte citat og er meget udbredt. Teknikken gar ud p3, at du formulerer de vigtige pointer med dine
egne ord, men husker at henvise til kilden, bl.a. ved hjeelp af henvisningsmarkgrer, som ifglge X er..., X
haevder, at ..., X beskriver i sin bog, at...

| det fglgende eksempel er al tekst indirekte citat fra en bog af Jargen Winding fra 2006. Bemaerk
henvisningsmarkgren Ifalge Jorgen Winding og kildehenvisningen i parentes:



Her er et par rad, nar du omformulerer til egne ord ved indirekte citat:

- Du ma gerne gengive kildens fagbegreber — de er ngdvendige for preecisionen og kan ikke
omformuleres til dine egne ord, uden vaesentlig information gar tabt.
. Laeseren ma aldrig fa en fornemmelse af, at der er tale om direkte afskrift fra kilden — hvis
dine formuleringer ligger for teet op ad kildens, ma du justere — eller vaelge at citere direkte.
« Du kan omformulere kilden

- bruge Igbende henvisningsmarkgrer: Ifglge X...,.Xmener, at ..., X haevder, at ... osv.

- indseette dine egne refleksioner, kommentarer og forklaringer

- udveelge det vaesentlige fra kilden. Referér ikke alt, hvad kilden siger i et bestemt

afsnit — vaelg i stedet det ud, du vil lsegge veaegt pa.

Grafisk henvisningsform: Parentes eller noter?
Det vigtigste er, at leeseren ved hjeelp af henvisningerne i din opgave let og hurtigt kan finde frem til
den rigtige bog, artikel eller website. Der er grundlaeggende to grafiske mader.

a) Brug af parentes i brgdteksten, hvor du angiver forfatterens efternavn, tekstens udgivelses-
ar samt sidetal i teksten. Kombiner evt. med henvisningsmarkar.

Word kan hjaelpe dig med henvisningen, sa den bliver korrekt indskrevet, hvis du anvender
APA (findes under Referencer).
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b) Brug af fodnoter, hvor du i noten angiver forfatter, titel samt sidetal.

Nar du henviser, geelder der fglgende standardforkortelser:
«side=s.37
« side + efterfglgende side =s. 371.
- side + efterfglgende to eller flere sider = s. 37ff.

Fodnoter kan med fordel anvendes ved uddybende forklaringer, som vil vaere forstyrrende i selve teksten.
Det kan vaere en forklaring pa et fagbegreb, en henvisning til et bilag eller lignende.

Det kan derfor veere laeservenligt at anvende APA som litteraturhenvisningssystem og fodnoter til
uddybende forklaringer.

Bilag 1. De beerende afsnit i en stgrre skriftlig opgave.

"



1

Fgrste del: Indledende afsnit

2

Anden del: Opgavens hovedafsnit

3

Tredje del: Afrunding

Hvad? (emne)
Hvorfor?
(begrundelse)

Problemformulering
eller opgaveformu-
lering (fokus)

Hvordan? (teori- og
metodeafsnit)

Dominerende skrivemade: Argumenterende

1. Redegarelse

2. Analyse/undersggelse

3. Diskussion

Dominerende skrivemader:
Redeggrende | 1, argumenterende I 2,
diskuterende/reflekterende i 3.

Konklusion + evl, perspektivering

Dominerende skrivemader:

Argumeniterende | konklusionen.
Diskuterende/reflekterende | perspektivering eller
vurdering
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